MINISTERIO PARA LA TRANSICION ECOLOGICA Y
MINISTERIO : 2 EL RETO DEMOGRAFICO
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAHCO DIRECCION GENERAL DE POLITICAS CONTRA LA DESPOBLACION
ANTECEDENTES:

Segun el articulo 14.3 de la Ley 39/2015 de 1 octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de la Administraciones
Publicas, “Reglamentariamente, las Administraciones podran establecer la obligacion de relacionarse con ellas a través
de medios electronicos para determinados procedimientos y para ciertos colectivos de personas fisicas que por razén
de su capacidad econdmica, técnica, dedicacion profesional u otros motivos quede acreditado que tienen acceso y

disponibilidad de los medios electronicos necesarios”.

El articulo siete de la Orden de Convocatoria establece que la presentacion de las solicitudes se realizara por medios

electronicos.
HERRAMIENTAS NECESARIAS PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD:

1.- Certificado electronico digital personal o Certificado electrénico digital personal del Representante de la Entidad. (Si

no lo tuviera debera conseguirlo en: https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados).

2.- Explorador a utilizar Internet Explorer, (o Mozilla Firefox en su defecto).

3.- Tener instalada la Ultima version de Java (https://www.java.com/es/download/)

4.- Tener instalada la aplicacion de firma electronica autofirma, que se descarga de la péagina:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html también son vélidas, las firmas generadas con Acrobat Pro, y DNI

electronico.

5.- Aplicacion informatica Adobe Acrobat Pro, o en su defecto aplicaciones que puedan firmar y empaquetar PDF.
INSTRUCCIONES PARA SOLICITAR LAS AYUDAS:

1.- Cumplimentacién del modelo de solicitud.

2.- Documentacién que debe acompafar a la solicitud.

3.- Forma de presentar la documentacion.

4.- Tratamiento de los ficheros PDF

1.- Cumplimentacion del modelo de solicitud.

o Deberé acceder a la sede electronica del Departamento (https:/sede.miteco.gob.es/portal/site/se ). En la esquina

superior derecha aparece el literal “Identificarse”. Pinche ahi'y le aparecera su nombre (recogido del certificado digital);
si desea mantenerse informado de las distintas fases de este procedimiento debera clicar en el boton “Activar” y facilitar
la direccion de correo electronico donde desea se hagan esas notificaciones. En caso contrario, no podra recibir

informacion alguna de la evolucion de dicho proceso.
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o Seguidamente, pinche en la pestafia “Procedimientos”, que encontrara junto a la de “Servicios”. Busque el apartado

“Procedimientos por tema” y, a continuacion, “Reto Demografico”. Al principio, solo es visible uno de los procedimientos.

Deberé pinchar sobre la palabra Reto Demogréfico (4) para que le aparezcan todos los procedimientos, correspondientes

a cada una de las modalidades.
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¢ Pinche en el link del procedimiento que desea gestionar y le aparecera una ficha resumen del mismo (publicacion en

el BOE de la convocatoria, efc).
e Hasta este momento, Vd solo se ha identificado, ahora comenzara a hacer la solicitud.

e Para comenzar la tramitacién, pinche en el boton “Inicio del Procedimiento de Forma Electronica”.
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Procedimientos por temas - Reto Demografico » Convecatoria de subvenciones para la financiaci... =

Convocatoria de subvenciones para la financiacion de proyectos empresariales dirigidos al impulso, la diversificacion y la reactivacion
econémica de zonas con especial...

| icio del Procedimiento de Forma Electronica

Descripcion
Convofar para el e]emlcln correspondleme a 2022 las para la iacidn de proy: iales que tengan como finalidad el impulso, la diversificacion y
I con la generacion de nuevos puestos de trabajo yio el imiento de los ya para el fo del desarrollo de zonas con

les dificultad Py

Documentacion necesaria para la solicitud electronica
[#) Formulario de solicitud electrénico (Anexo Modslidad C.doex) (58 Kb)
Mec de rep on permitidos

Puede presentar solicitudes a titulo personal o en representacién de otra persona fisica o juridica i los sigui
B Cerfificads digital de representants
@  Representscion acreditads en REA (Registro Electrdnico de Apoderamientos)
Métodos de identificacion y firma electronica
= Métodos de autenticacién e identificacion
= Métodos de firma
Iniciacion y efectos del silencio
Iniciade a solicitud del interesado con efecto del silencio Desestimatorio
Plazo de resolucién
6 meses
£Quién resuelve el expediente?

Titular del Minigterio para la Trangicion Ecoldgica y el Reto D

Vias de reparacion o recurso

La rezolucién pone fin a la via administrativa. Resolucion recurrible ante el orden jurisdiccional tenci ini: ivoy p tati ite en rep
Datos de contacto
Teléfono: 913904019

Comeo pnico: b; i @miteco.es
Normativa reguladora

& QOrden TED/1358/2021, de 1 de diciembre, por la que establecen las bases reguladorag para la concesién de subvenciones para la financiacion de proyectos innovadores para
Ia transformacion territorial y |a lucha contra la despoblacion.

Responsable del procedimiento
Gabinete Técnico (DIR3 EA0D43842)

Los datos personales aportados en su solicitud seran tratados - por el responsable exclusivamente para Ia gestlon del imi en [imi de su
Puede ejercitar sus derechos de acceso, ¥ por de sus datos, 16N y a no ser objeto de decisiones |nd|wduales
automatizadas, cuande proceda, a través del enlace E]emlcm de derechos de Proteccién de Datos. Ammlsmo si considera vulnerados sus derechos, puede presentar una
reclamacién de tutela ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos.

Para mas informacidn: Politica de Proteccion de Datos Personales

Codigo del Sistema de Informacion Administrativa

¢ En este momento, le aparece una ficha con el nombre del procedimiento en el que esta interesado, su nombre (que

aparece por defecto en el certificado con el que ha accedido) y al Departamento al que va dirigido el mismo.

e Siaccede a este procedimiento en calidad de representante de alguna entidad, debera pinchar en el boton de “En

representacion” y le apareceran dos opciones:
v" Si Vd esté inscrito en el REA (Registro electronico de apoderamientos), pinche dicho botén.

v' Si Vd simplemente tiene un certificado como representante de una entidad, pulse el botén “Certificado Digital de
Representante”. En este caso, le aparecera por defecto su nombre, como representante y debera rellenar los datos de

la entidad representada, siendo obligatorios los datos que aparecen con un asterisco de color rojo.
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Convocatoria de subvencienes para la financiacion de proyectos promovidos por Entidades Locales para la innovacion territorial, la
reactivacion de la actividad socioeconomica y la lucha contra la despoblacion

@ Cumplimentacion

. Solicitante

Los campos marcados con * son obligatorios
» Datos Procedimiento

Procedimiento  Convocatoria de subvenciones para la financiacion de proyectos promovidos por Entidades Locales para la innovacion territorial, la
ivacio v i Smica y la lucha contra la despoblacién

Destino  Secretaria General para el Reto Demografico

# Representacion

Usted presenta esta solicitud* @ Atitulo personal
) En representacién
Certificado digital de representante
Representacion acreditada en €l REA
Siia solicitud se realiza en representacion acreditada en ef REA, debe rellenar & NIF / NIE del Representado v pulsar en Buscar datos del Representado

» Datos del Solicitante

NIF/NE® [

Tipo de persona @ Fisica ") Juridica
Nombre / Razén social” | AN
Primer apellido” [N
Segundo apelido”  [FN

» Otros Solicitantes

Nombre completo / Razon Social |
NIF/NIE |

» Notificaciones
4 Céma quiere recibir ias notificaciones?
@ Formato electronico () Papel

Dafos de confacto a efectos de notificaciones

Direccion® |
Pais*  [Espahs v
Provincia® [ - Frovincias — ~
Municipio* | w
Cédigo postal™ |
Teléfono |
Telefono movil |
Correo electionico”  [aidilM-@notrsiicom

Fax [

e Pulse “Siguiente”, para continuar la solicitud.

e En esta nueva pantalla, le aparece un cajetin, “Motivos”, que debera rellenar como “Subvenciones” y le aparecera el
formulario de solicitud. Descarguelo, rellénelo y adjuntelo en el apartado. “Adjuntar formulario de solicitud”. Para ello,
debera seleccionar el documento en “seleccionar archivo” y a continuacion, pulsar sobre la tecla “adjuntar” para que se
suba vélidamente. Por otro lado, aunque el procedimiento le solicitara su firma, es aconsejable que el propio documento
de la solicitud también vaya firmado. El nimero de caracteres exigido es orientativo. Podra superarse ligeramente y no

incluye espacios.
o Pulse de nuevo “Siguiente” para pasar a la nueva pantalla.

o La siguiente pantalla seré un resumen de los pasos actualmente realizados: Subvencion a la que Vd esta accediendo,

datos personales, solicitud adjuntada.
e Pulse, de nuevo, “Continuar”.

o Estaeslapantalla en la que vd debera adjuntar en pdf los documentos solicitados para dicha solicitud y que aparecen

en la Orden de Convocatoria. Rogamos que los nombres con los que han sido guardados dichos documentos guarden
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relacién con los documentos que contienen, de tal manera que la Administracién pueda identificarlos sin ninguna

posibilidad de error.

o Pulse “Siguiente”.

¢ A continuacion, se procedera a firmar el proceso de solicitud de subvenciones. Pulse firmar y registrar.
2.- Documentacion que debe acompaiiar a la solicitud.

¢ Anexo a la Orden, debidamente cumplimentado y firmado.

¢ Resto de documentacién exigida en la Orden y su correspondiente convocatoria.

o Cualquier otra documentacién que pueda considerarse pertinente.

3.- Forma de presentar la documentacion:

La documentacion detallada en el punto anterior puede resumirse en dos tipos:

a) Documentacién elaborada por terceros (Copia del DNI, acreditacién del cumplimiento de obligaciones tributarias ...).
Toda ella debera ser escaneada e identificada con titulo propio cada uno de los documentos que la integren, y venir
acompanada de una Declaracion Responsable en la que se haga constar que dicha documentacion es fiel reflejo de los

originales que obran en poder del solicitante.

b) Documentacion elaborada por la persona solicitante (Declaraciones Responsables...) deberan ser aportadas en
Formato PDF, firmados electronicamente a través de la aplicacion autofirma, o cualquiera equivalente, cada uno

de los documentos, por la persona solicitante.
4.- Tratamiento de los Ficheros PDF:
La resolucién minima de todos los documentos sera de 300 ppi.

Una vez que tenga la carpeta PDF, compuesta por todos los documentos, es muy probable que ocupe méas de 10 Megas.
Habréa de tener en cuenta, que la sede electrdnica no es capaz de admitir ficheros superiores a los 10 Megas y tampoco
es capaz de guardar mas de 50 Megas en el momento de enviar la solicitud. Por lo tanto, en los casos de que la carpeta
sea superior a las 10 M, debera trocear dicha carpeta e ir enviando las partes, no superiores a 10 M por fichero, sin

superar en ningun momento las 50 M. Podra hacer tantos envios no superiores a 50 M como sean necesarios.
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